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Heringsutikast-ti-Norsk bokfgringsstandard NBS 5
Dokumentasjon av balansen

(Mai 2013, oppdatert april 2015 og ektober-2024april 2025)
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1. Innledning og virkeomrade

Bokfaringslovens generelle krav til dokumentasjon av balansen er kortfattet og gir lite
veiledning om hva som kreves. Denne standarden utdyper det generelle kravet til
dokumentasjon av balansen. Standarden omhandler ogsd dokumentasjon av poster verdsatt
etter vurdering.

Denne standarden bestar av grunnleggende prinsipper og ngdvendige handlinger (skrevet med
uthevet skrift), med tilhgrende veiledning i form av forklarende og annen tekst.

Grunnleggende prinsipper og ngdvendige handlinger ma leses i sammenheng med den
forklarende oqg utfyllende teksten som gir veiledning for anvendelsen.

2. Lov oq forskrift

Ved utarbeidelse av arsregnskap og nearingsspesifikasjon skal det foreligge dokumentasjon
for alle balanseposter med mindre de er ubetydelige, jf. bokfgringsloven § 11. Bestemmelsen
gjelder tilsvarende for skattemessige verdier som ikke er dokumentert i gvrige
skattemeldinger etter skatteforvaltningsloven.

I bokfaringsforskriften kapittel 6 er det gitt neermere dokumentasjonskrav til enkelte
balanseposter:

Varelager

Bankinnskudd, lanegjeld, kontanter og lignende

Finansielle instrumenter som er registrert i et verdipapirregister

Poster som er verdsatt etter vurdering (avsetninger, nedskrivninger mv.)

Dokumentasjon av balansen er oppbevaringspliktig som regnskapsmateriale i fem ar etter
regnskapsarets slutt, jf. bokfgringsloven § 13 annet ledd farste punktum, jf. farste ledd nr. 3.

3. Definisjoner

Nar begrepet «skattemelding» benyttes i denne standarden, menes bade skattemelding for
formues- og inntektsskatt etter skatteforvaltningsloven § 8-2 og selskapsmelding for selska

med deltakerfastsetting etter skatteforvaltningsloven § 8-9, med neeringsspesifikasjon og
andre vedleqg.

| bokfaringslovens § 11 vises det til «nzringsoppgave». Fra og med inntektsaret 2023 er
neringsoppgaven erstattet av neeringsspesifikasjonen. Begrepet «naringsspesifikasjon»
benyttes derfor i denne standarden.
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Nar begrepet «bilag» benyttes i denne standarden, menes dokumentasjon av bokfarte
opplysninger etter bokfgringsloven § 10.

2.4. Formal

Dokumentasjon av balansen skal underbygge balansepostenes fullstendighet, realitet og
ngyaktighet.

Balanseposter viser status pa et gitt tidspunkt, og er ofte sammensatt av mange transaksjoner
og andre regnskapsmessige disposisjoner gjennom flere regnskapsar. Enkelte balanseposter
kan bygge pa bokfaring som har skjedd tilbake i tid, noe-sem kan-medfgreslik at
balansepostene ikke lett lar seg kontrollere mot den opprinnelige dokumentasjonen. Pa grunn
av dette er det behov for serskilt dokumentasjon av balansepostene.

Nar det gjelder formalet med dokumentasjon av balansen, er det serlig tre av de
grunnleggende bokfgringsprinsippene i bokfgringsloven § 4 som er aktuelle.
Dokumentasjonen av balansen skal underbygge balansepostenes

o fullstendighet — alle balanseposter er bokfert

o realitet — kun balanseposter som eksisterer og gjelder den bokfaringspliktige er bokfart
¢ ngyaktighet — balansepostene er korrekt bokfart, herunder riktig verdsatt

Fullstendighet underbygges ved at dokumentasjonen ikke viser mer eiendeler, egenkapital
eller gjeld enn det som star oppfart i balansen. Det mangler med andre ord ingenting i
balansen. Realitet underbygges ved at dokumentasjonen ikke viser mindre eiendeler,
egenkapital eller gjeld enn det som star i balansen. Det star med andre ord ikke for mye i
balansen; den inneholder ingenting som ikke skulle vart der.

Eksempel: Alle varer som fremgar av dokumentasjonen av varelageret skal vaere inkludert i

balanseposten “«Varer®» (fullstendighet), men det skal ikke veere inkludert varer i balansen

som ikke underbygges av dokumentasjonen (realitet). Ngyaktighet underbygges gjennom at
de belgpsmessige verdiene er presentert i riktig balansepost og regnskapsperiode, og at disse
verdiene stemmer med verdiene som fremgar av dokumentasjonen.

Reglene om dokumentasjon av balansen er primart knyttet til behov ved ekstern kontroll.
Dokumentasjonen av balansen skal derfor utarbeides med henblikk pa de behov som
foreligger ved slik kontroll (skattemyndighetenes kontroll, ekstern revisjon mv.).
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4.5. Balanseposter og verdier

Dokumentasjon av balansen skal omfatte eiendeler, egenkapital og gjeld.

: liktige som-er-regnskapspliktigeRegnskapspliktige skal dokumentere

regnskapsmessige verdier i henhold til det aktuelle rammeverket for finansiell
rapportering.t Skattemessige verdier som avviker fra regnskapsmessige verdier, og som
ikke er dokumentert i skattemeldingen for gvrig, skal dokumenteres seerskilt.

Bokferingspliktige som-ikke er regnskapspliktige Andre bokferingspliktige skal

dokumentere skattemessige verdier.

Dokumentasjonskravet gjelder bade eiendeler, egenkapital og gjeld, slik at hele balansen
omfattes. Hva som menes med en «balansepost» er ikke naermere definert. Dokumentasjonen
kan etter dette utarbeides med utgangspunkt i for eksempel kontoene i regnskapssystemet
(kontospesifikasjonen), feltene i naeringsspesifikasjonen eller regnskapslinjene |
arsregnskapet. Den enkelte bokfgringspliktige vurderer selv pa hvilket niva det er
hensiktsmessig & dokumentere balansepostene.

For regnskapspliktige skal arsregnskapet og naringsspesifikasjonen vise de regnskapsmessige
verdiene, mens ikke regnskapspliktige viser skattemessige verdier i neringsspesifikasjonen.
Ogsa bokfgringspliktige som ikke har regnskapsplikt kan velge a utarbeide arsregnskap basert
pa regnskapslovens bestemmelser. Slike bokfaringspliktige dokumenterer balansen pa samme
mate som regnskapspliktige.

Bokfartutsatt skattForskjeller mellom regnskapsmessige og utsatt-skattefordel
dokumenteresskattemessige verdier rapporteres i neringsspesifikasjonen under hovedtemaet

Forskjell mellom regnskapsmessig og skattemessig verdi-i-reringsspesifikasienen.
Skattemessige verdier som avviker fra de regnskapsmessige verdiene, og som ikke er

dokumentert i skattemeldingen for gvrig, skal dokumenteres serskilt.

Formuesverdier i skattemeldingen kreves ikke dokumentert som en del av dokumentasjonen
av balansen.? Formuesverdiene hentes ikke ngdvendigvis fra bokfarte opplysninger, men kan
komme fra andre registre, oversikter og dokumenter. Eksempler pa dette er formuesverdi av
aksjer og formuesverdi av utleid naringseiendom.

1 For eksempel IFRS® Accounting Standards, god regnskapsskikk, god regnskapsskikk for sma foretak eller god
regnskapsskikk for ideelle organisasjoner.

2 Jf. reglene i skatteloven kapittel 4 om fastsettelse av formuesverdier.
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5.6. Ubetydelige balanseposter
Samtlige balanseposter skal dokumenteres, med mindre de er ubetydelige.

BokfaringstovenEtter bokfaringsloven 8§ 11 bestemmer-ater det ikke krav om dokumentasjon
ikke-er-pakrevetfor ubetydelige balanseposter. Bruken av begrepet «ubetydelig» innebarer at
belgpsgrensen for balanseposter som ikke kreves dokumentert er lavere enn hva begrepet
«uvesentlig» normalt oppfattes & innebeere. Lovutvalget benyttet i forarbeidene begrepet «helt
ubetydelig», som ogsa indikerer at det skal vere en lav grense.® Grensen for ubetydelige
balanseposter er ikke kvantifisert, men ma vurderes ut fra den bokfaringspliktiges stgrrelse og
type/karakter. Hensynet til kontrollen med grunnlaget for skatter og avgifter tilsier at grensen
er lav for foretak som er skatte- eller avgiftspliktige.

Balanseposter som kan synes ubetydelige belﬂpsmesmg, kan veere betydellg ufullstendlge
(mangelfulle). Dette avdekkes ikke, hvis ikke ogsa slike ubetydelige balanseposter
dokumenteres. Arsregnskap og skattemelding kan da bli betydelig feil. Slike feil skyldes ofte
transaksjoner og disposisjoner som ikke er bokfart, noe som ogsa kan medfare brudd pa
bokfgrings- og ajourholdsplikten, jf. bokfgringsloven § 7. Hensynet til & dokumentere
balansepostenes ngyaktighet er ogsa relevant. At en balansepost fremstar som ubetydelig, kan
ogsa skyldes en betydelig verdsettelsesfeil, som kunne blitt oppdaget og korrigert hvis
balanseposten ble dokumentert. Det kan etter dette veere hensiktsmessig a dokumentere
samtlige balanseposter, uavhengig av om de er ubetydelige, eventuelt & dokumentere hvorfor
den aktuelle balanseposten vurderes & vare ubetydelig.

6-7. _Typer dokumentasjon

Omfang av og innhold i dokumentasjon av balanseposter skal tilpasses balansepostens
art.

Det stilles ulike krav til dokumentas;on av balanseposter. Avsetninger kan for eksempel ikke
dokumenteres pa samme mate som fysiske eiendeler. | mange tilfeller er dekumentasjenen
avbilaget for den opprinnelige bekfarte-opplysningen-(bHaget)bokfgringen den eneste

dokumentasjonen som er tilgjengelig, og ofte er denne-dekumentasjonendette 0gsa
tilstrekkelig som dokumentasjon av balanseposten.

Balansepostene kan dokumenteres pa ulike mater:

o Eksterne bekreftelser, for eksempel
— bankinnskudd, kassekreditt mv. skal dokumenteres med kontoutdrag eller arsoppgave
fra banken, jf. bokfgringsforskriften § 6-2
- barsnoterte aksjer og andre noterte verdipapirer skal dokumenteres med oppgaver fra
et verdipapirregister eller lignende. jf. bokfgringsforskriften 8 6-3

¥ NOU 2002: 20 Ny bokfgringslov punkt 10.4.
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lanegjeld skal dokumenteres med oppgaver fra finansinstitusjoner, jf.
bokfgringsforskriften § 6-2

kundefordringer og leverandgrgjeld kan dokumenteres med bekreftelser fra
henholdsvis kunder og leverandgrer pa balansedagen (saldobekreftelser)

andre mellomvaerender kan dokumenteres med bekreftelser fra langivere og lantakere,
herunder eiere, styremedlemmer, ansatte og foretak i samme konsern

eierskap til fast eiendom kan dokumenteres med egplysnmgeitmemmelsopplysmnqer
fra Matrikkelen(Norges-offisiele-eiendomsregister)Grunnboken pa Kartverkets
nettside

eierskap til kjgretay kan dokumenteres med opplysninger fra Kjgretayregisteret pa
Statens VVegvesens nettside

e Opptelling av fysisk beholdning, for eksempel

kontantkasser skal dokumenteres med bekreftelse pa opptalt kontantbeholdning, jf.
bokfgringsforskriften § 6-2

varelager skal dokumenteres med varetellingslister og endelig
varelagerdokumentasjon etter bokferingsforskriften § 6-1

driftsmidler kan dokumenteres med opptellingslister, pa samme mate som varelager
(for eksempel biler, verktay, inventar mv.)

e Annen dokumentasjon, for eksempel

regnskapsmessige avsetninger og periodiseringer kan dokumenteres med
dokumentasjonenbilaget for bokfgring av de-bekfarte-opplysningenedisposisjonen, jf.
bokfaringsloven § 10 og bokfaringsforskriften § 5-12 (se ogsa punkt 78 om poster
verdsatt etter vurdering)

varige driftsmidler og immaterielle eiendeler kan dokumenteres med et oppdatert
driftsmiddelregister/anleggskartotek. Ogsa noteopplysningene i arsregnskapet kan
dokumentere balansefart verdi. Ikke avskrivbare eiendeler, som tomter og enkelte
immaterielle eiendeler, kan dokumenteres med dekumentasjonen-av-de-bekfgrte
opplysningeneffbilaget for anskaffelsen, jf. bokfgringsloven § 10. Skattemessig verdi
for driftsmidler og immaterielle eiendeler som kan avskrives skattemessig, kan
dokumenteres med naringsspesifikasjonens del om saldoavskrivning

investering i ikke barsnoterte aksjer kan dokumenteres med aksjeoppgaver eller
noteopplysninger om eierforhold i arsregnskapet til investeringsobjektet

skyldige offentlige avgifter (skattetrekk, arbeidsgiveravgift, merverdiavgift mv.) kan
dokumenteres med innsendte a-meldinger, skattemeldinger for merverdiavgift mv.
betalbar skatt og utsatt skatt/skattefordel kan dokumenteres med avstemming mot
skattemeldingen

kundefordringer og leverandgrgjeld kan dokumenteres med saldolister fra kunde- og
leverandgrregistrene

egenkapital kan dokumenteres med egenkapitalavstemmingen i
naringsspesifikasjonen, avstemming i noteopplysningene i arsregnskapet eller en egen
oppstilling av endringer i egenkapitalen i arsregnskapet*

De eksemplene som er nevnt ovenfor, dokumenterer i hovedsak balansepostenes realitet og
fullstendighet. Korrekt verdsettelse ma i mange tilfeller dokumenteres sarskilt, se punkt 78.

4 Jf. regnskapsloven § 3-2 farste ledd sisteannet punktum.
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Generelt er det slik at dokumentasjon som mottas fra en ekstern part anses som bedre egnet til
a underbygge balansepostene enn dokumentasjon som er utarbeidet av den bokfgringspliktige.

Med unntak av de tilfellene hverder det er henvist til at bokfaringsforskriften stiller konkrete
krav til dokumentasjonen av en balansepost, er de formene for dokumentasjon som listes opp
ovenfor kun ment som eksempler. For eksempel er varige driftsmidler ofte tilstrekkelig
dokumentert med et oppdatert driftsmiddelregister/anleggskartotek og
naringsspesifikasjonens del om saldoavskrivning, uten behov for a gjgre egne opptellinger
eller innhente eksterne opplysninger. Pa samme mate er kundefordringer og leverandgrgjeld
ofte tilstrekkelig dokumentert med saldolister fra kunde- og leverandgrregistrene, uten behov
for & innhente eksterne bekreftelser fra kunder og leverandgrer. Dette ma imidlertid vurderes
konkret i det enkelte tilfellet. Det kan for eksempel vere enkeltposter i kunde- og
leverandgrregistrene hvorder det grunnet usikkerhet om mellomveerendene er behov for a
innhente saldobekreftelser.

Dersom dendet opprinnelige dokumentasjonen-av-de-bokfarte-opplysningene(bilaget)

benyttes som dokumentasjon av balansen, kan det tas en kopi som oppbevares som
dokumentasjon av balanseposten. Eventuelt kan det knyttes en kobling mellom balanseposten
0g dendet opprinnelige dokumentasjonen-av-de-bokfarte-opplysningene:-bilaget. Dette gjelder

for eksempel for regnskapsmessige avsetninger og periodiseringer. BokumentasjenenBilaget
det henvises til ma oppbevares i hele oppbevaringsperioden for dokumentasjon av balansen

for det aktuelle regnskapsaret. Se for gvrig punkt 1213 om oppbevaring og sikring.

Eksemplene er ikke uttammende;-og-dekumentasionren. Dokumentasjonen av balansepostene
ma i alle tilfeller tilpasses slik at den oppfyller formalet om a vise balansepostenes
fullstendighet, realitet og ngyaktighet med henblikk pa ekstern kontroll.

Kontospesifikasjoner eller andre rapporter fra regnskapssystemet kan ikke benyttes som
dokumentasjon av balansen. Det er heller ikke tilstrekkelig at periodiseringer dokumenteres
med utskrifter fra reqnskapssystemet som viser at periodiseringene gar i null i en senere

periode.

7-8. Poster verdsatt etter vurdering

Dokumentasjon av balanseposter verdsatt etter vurdering skal sarlig underbygge
balansepostenes ngyaktighet (verdsettelse). Der det er aktuelt skal dokumentasjonen
inneholde opplysninger om beregningsmetode og forutsetninger som ligger til grunn for
beregningen.

Bokfgringsforskriften § 6-4 om dokumentasjon av avsetninger, nedskrivninger mv.
omhandler krav til dokumentasjon av verdsettelse. Balansepostenes fullstendighet, realitet og
ngyaktighet ma ogsa dokumenteres i samsvar med gvrig krav i bokfaringsloven,
bokfaringsforskriften og denne standarden.

Poster verdsatt etter vurdering kan omfatte mange ulike balanseposter og typer vurderinger,

for eksempel (listen er ikke uttemmende)

e avsetning for forventet/estimert tap pa kundefordringer

e estimering av gkonomisk levetid og valg av avskrivningsplan for varige driftsmidler og
immaterielle eiendeler
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e vurdering av virkelig verdi i forbindelse med nedskrivning av anleggsmidler

e avsetning for garantiforpliktelser knyttet til gjennomfarte salg

e avsetning for utgifter til fjerning og opprydding

e vurdering av virkelig verdi ved ukurans i varelageret (se ogsa dokumentasjonskravene i
bokfaringsforskriften § 6-1)

e vurdering av virkelig verdi pa aksjer og andre finansielle instrumenter klassifisert som
omlgpsmidler, som skal regnskapsfares til det laveste av anskaffelseskost og virkelig
verdi (laveste verdis prinsipp)

e vurdering av pensjonsforpliktelser og -midler

e vurdering av utsatt skatt, herunder grunnlag for balansefgring av utsatt skattefordel

o periodisering av langsiktige tilvirkningskontrakter ved bruk av lgpende avregnings
metode

Opplysninger om beregningsmetode er aktuelt i de tilfeller hverder den regnskapspliktige kan
velge mellom flere aktuelle modeller for verdsettelse av en balansepost. Et eksempel pa dette
er verdsettelse av eierandeler i andre selskaper (aksjer mv.). For at dokumentasjonen av
balansen skal underbygge verdsettelsen pa en mate som lar seg etterprgve, ma den valgte
verdsettelsesmodellen beskrives.

Opplysninger om de forutsetningene som beregninger bygger pa, kan inneholde bade
informasjon som er innhentet fra eksterne kilder og informasjon som er generert av den
bokfaringspliktige. For eksempel kan en verdsettelse gjennomfares ved a regne naverdi av
fremtidige kontantstremmer, med bruk av en diskonteringsrente. Diskonteringsrenten kan
besta av en risikofri rente, som kan innhentes fra eksterne kilder, og et risikopaslag som ma
vurderes konkret i hvert enkelt tilfelle. Begge renteelementene bar i slike tilfeller
dokumenteres.

Dokumentasjon fra eksterne kilder kan ogsa knytte seg til grunnlaget for de beregningene og
vurderingene som gjares. Et eksempel pa dette er regnskaper for selskaper som den
bokfaringspliktige har investert i. Ekstern dokumentasjon kan i tillegg inneholde beregninger
og vurderinger som er gjort av andre, og som den bokfgringspliktige baserer seg pa. Et
eksempel pa dette kan vere verditakster.

Kravet til dokumentasjon av poster verdsatt etter vurdering, gjelder ikke kun for balanseposter
der vurderingen faktisk har medfart en endring i balansefart verdi. Kravet gjelder ogsa
vurderinger hverder konklusjonen blir at bokfart verdi skal viderefgres uendret. Pa denne
maten vil dokumentasjonen av balansen egsa-underbygge at en viderefgring av balansefgrt
verdi, er riktig.

Eksempel: Ved hver regnskapsavleggelse skal regnskapspliktige ta stilling til om det er
indikasjoner pa verdifall pa foretakets anleggsmidler. Ved utslag pa slike indikatorer beregnes
gjenvinnbart belgp (det hgyeste av netto salgsverdi og bruksverdi). Hvis gjenvinnbart belgp er
lavere enn balansefart verdi, nedskrives anleggsmidlene til gjenvinnbart belgp.® Vurderingene
av om det er indikasjoner pa verdifall pa foretakets anleggsmidler, ma alltid dokumenteres.
Ved utslag pa slike indikasjoner ma beregningen av gjenvinnbart belgp alltid dokumenteres,
uavhengig av om dette medfarer en nedskrivning av balansefert verdi eller ikke.

% Se regnskapsloven § 5-3 tredje ledd, NRS (F) Nedskrivning av anleggsmidler og NRS 8 God regnskapsskikk for
sma foretak kapittel 4.
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| tilfeller kverder vurderingen faktisk har medfart en endring i balansefart verdi, vil

dokumentasjonen av balanseposten ofte veere lik dekumentasjonen-av-denregnskapsmessige
dispesisjonen-{bilaget for bokfering av verdiendringeny;, jf. bokfaringsforskriften § 5-12,

Dersom en vurdering fra et tidligere regnskapsar viderefares, ma ogsa dokumentasjonen av
vurderingen viderefgres.

Eksempel: | foregaende regnskapsar ble det gjort en nedskrivning av anleggsmidler til
gjenvinnbart belgp etter indikasjoner pa verdifall, jf. ovenfor. Inneveerende ar er det ingen
indikasjoner pa ytterligere verdifall eller at det er behov for reversering av fjorarets
nedskrivning. Dette dokumenteres seerskilt. Balansefart verdi fra foregdende regnskapsar
viderefares deretter uendret til innevarende regnskapsar. Da ma ogsa dokumentasjonen av
denne balansefgrte verdien, altsa beregningen av gjenvinnbart belgp og den nedskrivningen
som ble gjort i foregaende regnskapsar, viderefares. Dette innebarer at oppbevaringstiden for
dokumentasjonen, forlenges med ett ar for hver gang vurderingen viderefgres: (jf. 0gsa punkt
13 om oppbevaring og sikring).

8-9. Konsernregnskap

Ved utarbeidelse av konsernregnskap skal det foreligge dokumentasjon av sarskilte
balansestgrrelser for konsernregnskapet.

Balansepostene i konsernregnskapet skal dokumenteres i henhold til bokfaringsloven 8§ 11.

Det kreves ikke egen dokumentasjon for poster som er dokumentert i de underliggende
selskapsregnskapene som inngar i konsolideringen, men sarskilte balansestgrrelser for
konsernregnskapet ma dokumenteres i tilknytning til dette regnskapet. Dette gjelder for
eksempel

e av- 0g nedskrivning av merverdier

e eliminering av transaksjoner mellom konsernselskaper

e regnskapsfering av tilknyttede selskaper

Punkt 78 om poster verdsatt etter vurdering, gjelder tilsvarende for konsernregnskap.

Dokumentasjonen kan enten utarbeides sarskilt, med kontrollspor til konsernbalansen, eller
veere en integrert del av informasjonen i spesifikasjon av elimineringer og andre posteringer
ved utarbeidelse av konsernregnskap, jf. bokfaringsloven § 5 annet ledd nr. 3 og
bokfaringsforskriften § 3-1 farste ledd nr. 10.

9.10. Sprak

Dokumentasjon av balansen som er utarbeidet av den bokfaringspliktige selv, skal veere
pa norsk®, svensk, dansk eller engelsk, med mindre annet fglger av forskrift eller
enkeltvedtak.

6. Bokmal, nynorsk eller samisk.

Side 9 av 12



NBS 5{HU} Dokumentasjon av balansen

Krav til sprak fglger av bokferingsloven § 12.

Det kan ikke forventes at eksterne kontrollgrer har sarskilte sprakkunnskaper, ut over a kunne
lese og forsta norsk, svensk, dansk og engelsk. Det forutsettes derfor at dokumentasjon av
balansen som utarbeides av den bokfgringspliktige selv, er pa et av de nevnte sprakene.

Dokumentasjon som mottas fra eksterne parter har den bokferingspliktige ikke ngdvendigvis
anledning til & bestemme spraket i. Et eksempel er oppgaver fra utenlandske banker.
Kontrollmyndighetene kan imidlertid kreve regnskapsmateriale som ikke er pa norsk, svensk,
dansk eller engelsk, oversatt til et av disse sprakene, jf. bokfaringsloven § 14 tredje ledd.
Dersom mottatt dokumentasjon er pa et annet sprak enn norsk, svensk, dansk eller engelsk,
bar derfor den bokfaringspliktige selv tilfaye ngdvendige forklaringer mv. som gjgr
dokumentasjonen anvendelig som kontrollgrunnlag for en ekstern kontrollgr uten kunnskaper
innenfor andre sprak enn de nevnte.

10.11. Tidsfrister

Dokumentasjonen av balansen skal veaere utarbeidet fgr styret behandler arsregnskapet
og for skattemeldingen leveres.

Bokfaringsloven 8§ 11 farste ledd krever at det ved utarbeidelse av arsregnskap og
neeringsspesifikasjon skal foreligge dokumentasjon av balansepostene.

Dokumentasjonen av balansen skal, som nevnt i punkt 24, serlig underbygge balansepostenes
fullstendighet, realitet og ngyaktighet i forbindelse med ekstern kontroll. Et annet formal med
dokumentasjonen av balansen, er a bidra til a forhindre at det gjares utilsiktede feil nar den
bokfaringspliktiges utarbeider arsregnskapet og skattemeldingen. For & kunne oppfylle dette
formalet, ma dokumentasjonen av balansen utarbeidesveere ferdig utarbeidet far arsregnskapet
behandles av styret” og far skattemeldingen leveres.

For bokferingspliktige som bare er regnskapspliktige, er det kun tidspunktet for styrets
behandling av arsregnskapet som blir avgjerende. For bokfaringspliktige som bare har plikt til
a levere skattemelding, er det pa samme mate kun tidspunktet for levering av skattemeldingen
som blir avgjerende. For bokfaringspliktige som bade er regnskapspliktige og har plikt til &
levere skattemelding, ma som hovedregel bade regnskaps- og skattemessige verdier vere
dokumentert pa det farste av de to tidspunktene. Ogsa regnskapsmessige verdier rapporteres i
skattemeldingen, herunder i naringsspesifikasjonen. | arsregnskapet ligger skattemessige
verdier til grunn for beregningen av betalbar og utsatt skatt.

1112, Kontrollspor og avstemminger

7 Jf. regnskapsloven § 3-5 farste ledd.

Side 10 av 12



NBS 5{HU} Dokumentasjon av balansen

Det skal eksistere et kontrollspor mellom balansen og dokumentasjon av balansen.

Bokfgringsloven og -forskriften inneholder ikke konkrete krav til kontrollspor mellom
balansen og dokumentasjonen av denne. Likevel er det klart at dersom dokumentasjonen av
balansen skal ha kontrollverdi, ma det eksistere et kontrollspor mellom balanseposten og den
tilhgrende dokumentasjonen.

Kravet til kontrollspor kan etterleves for eksempel ved bruk av

e programvare serskilt utviklet for a ivareta krav til dokumentasjon av balansen, herunder
kravet til kontrollspor, for eksempel integrert i regnskaps- eller arsoppgjarsprogrammer

o elektroniske filer som oppbevares i kataloger og med filnavn som klart angir hvilken
balansepost og hvilket regnskapsar dokumentasjonen vedrarer

e papirer en ringperm hverder skillearkene er merket med kentonrummer-eHerbalansepost
{navn-pa-regnskapslinje)balanseposten

Uavhengig av hvordan en balansepost defineres (jf. punkt 5) og hvordan dokumentasjonen av
balansen struktureres, ma det veere mulig & faelge kontrollsporet fra henholdsvis balansen i
arsregnskapet (regnskapslinjene) og balansen i neringsspesifikasjonen (feltene) til den
underliggende dokumentasjonen for den aktuelle regnskapslinjen/det aktuelle feltet.

Det er underforstatt at det i mange tilfeller kreves en avstemming mellom dokumentasjonen
og balanseposten. Dette er serlig aktuelt i de tHfeHerhvertilfellene der dokumentasjonen i
utgangspunktet ikke klart viser den regnskaps- eller skattemessige verdien som skal
dokumenteres. Et eksempel kan vare en bankavstemming, som viser hvilke apne poster som
utgjer forskjellen mellom bokfart saldo og saldo i henhold til oppgave fra banken
(kontoutdrag).

Avstemmingen ma inneholde et kontrollspor til den underliggende dokumentasjonen som
ligger til grunn for avstemmingspostene. | eksemplet med bankavstemmingen kan
avstemming av transaksjoner som er bokfart, men som ikke er registrert i banken, henvise til
bilagsnummeret for de aktuelle transaksjonene.

12.13. Oppbevaring og sikring

Dokumentasjon av balansen skal oppbevares ordnet og betryggende sikret mot

gdeleggelse, tap, sletting 0g endring salenge-som-felger-av-bokfaringsloven 8- 13-annet
ledd-farstepunktumi fem ar etter regnskapsarets slutt.

Den bokfaringspliktige ma selv vurdere hvordan oppbevaringen skal skje for & sikre at
kravene etterleves. Fglgende er to eksempler pa mater & utarbeide og oppbevare
dokumentasjonen av balansepostene:

o Det utarbeides et komplett sett med dokumentasjon av balansepostene for hvert enkelt
regnskapsar.

e Dokumentasjonen av balansepostene oppdateres hvert ar med arets endringer, slik at
historikken for regnskapsarene oppbevares samlet. Ny dokumentasjon legges inn, og
dokumentasjon som ikke lenger er aktuell tas ut tidligst etter utlgpet av
oppbevaringsperioden for det siste regnskapsaret dokumentasjonen var aktuell for.
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Kravene til oppbevaring ma etterleves for alle de aktuelle regnskapsarene, uavhengig av
hvordan oppbevaringen skjer.

Oppbevaringen skal i utgangspunktet skje i Norge. Bokfaringsforskriften 8 7-5 tillater under
naermere forutsetninger at elektronisk regnskapsmateriale oppbevares i enkelte-andre
landE@S-stater, Storbritannia og Sveits. Ut over dette gir bokfgringsloven § 13 sjette ledd
anledning til & seke om dispensasjon til oppbevaring i utlandet.

Oppbevaringen av dekumentasjordokumentasjonen av balansen skal skje ordnet og
betryggende sikret mot gdeleggelse, tap, sletting og endring, jf. bokfagringsloven § 4 nr. 9 og 8
13 tredje ledd. Ytterligere veiledning om dette finnes i NBS 1 Sikring av regnskapsmateriale.

13.14. Ikrafttredelse

Standarden far virkning for regnskapsar som begynner 1. januar 2025 eller senere, men det
oppfordres til tidligere anvendelse.
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